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Responsabilidades Introduccion
Los usuarios de los focilidodes de infroestructura fecnologico de lo Escuela Lo Oficing de Evaluacion, Investigacion v Apoyo Tecnologico es una unidad del
deberan adaoptar los siguientes responsabilidodes: Decanato Asociodo de Asuntos Acodémicos de la Escuela de Medicing. Esta
) 3 : oficing, creada en el 1998, es un esfuerzo conjunto del Centro para Informatica

1. Los usuarios solomente pueden ulilizar los recursos a los que esté aulor- y Tecnologia (CIT) y de la Oficing de Evaluocién e Investigacion en Educacion
izodos y solo para los prapqslqu es1ublaglqa3 al momenio de asignar sus Médica.
cuentos yfo se les oforga permiso paro ufilizar los recursos,

2. Los propietarios de cuentas son responsables de TODO uso de sus cuenfas Ambas oficinas frabajan en la integracion de lo ultimo en Tecnologia Educativa
y tarjelos de acceso (incluyendo uso por olras personos) y deberdn man- €n las experiencios de aoprendizaje de los diferentes cursos de la Escuela. Esta
tener sus codigos v claves de occeso ("passwords®) confidenciales para su unicn de esfuerzos facilita lo investigocion sobre el impacio de los nuevas fec-
proteccion v lo de sus archivos. Los usuarios no deben divulgar sus pass- nologios en el aprendizaje, el disefio de nuevas experiencias educativas, y el
words a olfras. apoyo a la foculfod en lo planificacion, fransmision y evoluacion de estas expe-

rencios

3.los usuorios no accederdn cuenlos de olas personos. Leer los
archivos de ofro usuario, exceplo por el Administrador del Sistemma duranie Acorde con la mision de la Escuela de Medicina y con el Plan Estratégico 2002-

auditorios de sequrided es una invasién de privacidod. El ulilizar un pro- G i it VR
grama o datos sin &l consentimiento del cutor es considerado una violacian 07, los responsobilidodes de la Oficing de Evalug-cion, Investigocion y Apoyo

de las politicas de la Universidad de Puerto Rico Tecnologico son:
: i ) ! m Provesr o lo focultad v estudiantes los servicios técnicos apropiodos
4. Los usuarios no fransportardn software © equipo de computadoras provis- para alcanzar exilosamente los objelivas curriculares de la Escuela.
tos por el CIT o ofro focilidod de compuladores sin confor con aulorizocidn :
previa por escrito. EI hocerlo serd considerado hurto de propiedod m Apoyar los esfuerzos de la focultod en el proceso confinuo de oclua-
lizacion curricular mediante el diseio y desarrolio de nuevas tecnologios
5. Los usuarios deben respetar los derechos de los olros usUaros; no de instruccion,

realizaran aclividodes que pusdan obstaculizar, enforpecer, o privar a olres
el acceso a los recursos y/o facilidodes del CIT

z

= Service
Tados los sistemas del CIT estén sujetos auditorias de sequridad E g
periddicas sin previo aviso. La violacién de cualquiera de estas o
normas serd mofivo paro tomar las medidas disciplinarias Research
establecidas por lo Escuela de Medicina de la Universidad de

Puerto Rico y la notificacién a las autoridades _?O%es pertinentes s O¥icing de Evoluorddn, invesigonidn v Apoyo

o agencias investigadoras fuera de la Universi s i antrenlr i
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Mision CIT

El Cenira para Informdtica y Tecnalogia (CIT) s un cenlro de microcomputodoras
conectodos a lo Red del Recinto de Ciencios Médicas para beneficio de los estu-
diontes de lo Escuela. Como una unidod ocodémica, los funciones del CIT estan
infimamenie relacionadaos con el quehocer ocadémico de lo Escuelo de Medicing,
sus profesores v estudiontes.

Muesfra mision es apoyar los curriculos de lo Escuela de Medicing proveyendo
los facilidodes y los servicios que se requieren para la infegracion de la fec-
nologia de lo infarmacion.

El Centro también ofrece sevicios a la comunidad universitaria del Recinto de
Ciencias Médicos v de lo Universided de Puerto Rico o fravés de su partici-
pocion en el Plon de Practica Infromural. Entre estos servicios se encuentran:
Adiestramientos en el uso de progromados de oplicocidn general {por ejem-
plo: MS-Word, PowerPoint y Excel); disefio, desamollo y adminisiracion de
cursos en linea vio WebCT: “Web hosting® paro cursos en lineq; disefio y
desarollo de paginas en el WWW; y servicios de redes, incluyendo su disefio
& inslalacidn.

Lasnenns i TR (s Mo o, 20 atur

The Center for Informatics Technology
and the Standardized Patient and
Clinical Skilfs Laboratory

provide facully members and
students with stale-of-the-art support
for the educational pragram.

LCME e

Normas

Ry

En adicion a los reglomentos estoblecidos en lo comunidad universitaria, los
siguientes normas aplican a lodos los usuarios del Cenfro para Informdtica y
Tecnologia.

1. Elconsumo de comidas y bebidas o el fumar deniro de las facilidades del
CIT estd prohibido

2. Siendo el CIT un centro de estudio, los usuarios deben trobajar con
responsabilidod y orden para no interrumpir a los demas

3. Al terminar de frabajar, coda usuorio deberd limpiar el drea utilizada, aco-
modar los sillas en su lugar y disponer de la bosura

4. Los usuarios no eshan autorizodos o cambiar ks conexiones y con figu-
raciones de los equipes. No obsenvar esta norma pudiera troer problemas
en los servicios y ofeclar a olos usuarios.

5. Se les recomienda o los usuarios froer sus discos de frabajo. Todo archi-
vo que se grabe en el disco duro de los computodoras serd removido.

6. Eluso de los impresoros eskd regulodo por una cuota trimestral. El CIT se
reserva el derecho de limitar las cantidades de papel o material que uti-
licen los usuarios de acuerdo o lo disponibilidod. Este malerial es para
us0 exclusivo en las focilidodes del Centro.

7. Enlo eventualidod de que se esluviera llevando @ cabo un curso o faller
en los focilidodes:

0. Usted puede ulilizar los compultadoras si el recurso del laller o curso
lo aprueba v quedon computadoras disponibles.

b. Mo debe interrumpir ol Recurso a los participantes. £l personal del
CIT puede oyudarle con cualquier pregunta que pueda fener.

¢. Sinecesita imprimir un documento pida ayuda al personal del CIT, No
debe imprimir mienfras se esté ofreciendo un curso o faller.
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Politica

Y]

1.

Todos los usuarios de los senvicios y facilidodes del CIT observardn y se
guigran por los reglos establecidos en lo “Poliica Inshiucional y
Procadimienta para el Uso Etico Legal de las Tecnologias de Infermacion
de fa Universidod de Puero Rico® aprobada por la Junia de Sindicas, de
lo UPR en la Cerificocion Num. 72 (1999-2000)

. Los servicios ofrecidos en el CIT son para la focultod v estudiontes de la

Escuela de Medicing. Cuabguier servicio a personal de ofros escuelas del
Recinfo debe coordinarse a fravés del Director

. Las computadoros en los facilidodes del CIT tendran solomente oguelios

programas de aplicacion para los cuales se posea licencia vigente

. La direccién del Centro se reserva el derecho de modificar el horario de ser-

vicios de ocuerdo a los necesidodes institucionales. No obstonte, este
combio s& nolificord con un minimo de 48 horas de anficipacion o los
USLanos.

. El personal del CIT no realizard duplicaciones de programas, peliculas y

material escrilo que esté cubierto por los leyes de Propiedod Infelectual
{Copyright, o menos que el frobajo cumpla con la doclring de uso justo
{Fair Use) o la ley federal TEACH Act.

Objetivos

]

Para realizor nuesira mision, en &l CIT nos hemos propuesto como Objelivo
estratégico el forfofecer o infegrocian de los Tecnologias de la informocion en
los areos da servicio, educacion e investigocion. Para esto es necesario:

Proveer a los esfudiontes v a lo foculiod focilidodes de computacion, con
conexion rapida y eficiente; tonto a nivel local como ol Internet,

. Ofrecer adiestramiento y consultorio en el uso de programados generales y

espacializodos ufilizados en &l curriculo de lo Escuelo

. Proveer a los focultofivos de lo Escugla adiestramienio, consuliorio y apoyo

en el desamollo de maoteriales instruccionoles.

. Facilitar mediante la plotaforma de WebCT, el occeso de los estudiantes y

la facuktad o los materioles instruccionales, cursos en linea v olras expe-
riencios docentes de lo Escuelo administrados o través del Infernel.

. Facilitar lo integrocion de nuevas tecnologios de lo informacion an
los cursos que se ofrecen en las facilidades de los onfiteatros y
salones de estudio.
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Facilidades

Y]

El CIT esla localizodo en &l Svo Piso del Edificio Principal del Recindo de Ciencias
Médicos, Oficina 802. Contamas con un drea paro estudiantes y odiesfromientos con
24 estociones de frobojo coneclodas o ko Red de lo Universidod de Puero Rico;
equipa de proyeccion; dos unidodes impresoros de alfa resolucion; y una unidod de
digitalizacion (scanner).

Para maximizar &l uso de los locilidodes hemos establecido una red inalambrica que
cubre los anfiteatros 1y 2, el drea estudiantil (ol lodo de los anfiteatros), los ofueros
de o Biblioleco del Recinto y los focilidodes del CIT, Ademdas, los solones de estudio
(salones PBL) y los multilabs del segundo piso cuentan con conexion regular por
coble fipo "ethemet”.

Acceso al CIT

Para fener ocoeso @ los focilidodes del CIT, e usuanio necesita una larjeta mognética
con un ndmero de identificacién parsonal (PIN) y una cuenla de usuanio ("user-
name") con su confrasefia ("password™) comespon-dients.

Lo farjeto magnetica & wiilizard para entrar o ks focilidodes a ravés de lo puera
B802. Esla lorjeln es personal @ infronsferible, yo que ko misma registra la hora y el
nomibre de la persona que entra a los focilidodes. De esta manera evilomcs el ocoe-
s0 de personas extranas ol Centro, paricularments en &l horario extendido.

Lo cuenta de usuanio ("usemame”) y suU contrasena comespondiente ("password™) se
utilizand para fener acceso (Mogin®) o ks microcomputodoras ubicodas en el Centro
y al sislerna de cursos en linea WebCT. Como o forjelo magnética, o cuenio de
usuano es persondl e infronsferble, Con allo nos aseguromos que solo los estu-
dianles de nuestra Escueln tengon occeso a los servidores de archivas ocodémicos.

Estos recursos garanfizon el que nuestos senvicios se utilicen exclusivamenta por las
personas aulorizados, garantizando asi lo disponibilidod da los mismos. A lo vez
permiten moniforear &l uso odecuodo y responsable de nuesira infroesinaciun fec-
nologica.

Servicios

Para cumplir con su misidn, &l Cenfro para Informiatica v Tecnalogia ofrece una amplia
goma de senvicios a los estudiontes y foculfod de lo Escueda de Medicing. Enfre esios
52 desiocon:

Servicios a facultad y estudiantes

@ Ayuda individualizoda y grupal en uso de programas

@ Configurocion de computadoras pordliles pona su conexitn o la red
@ Apoyo tcnico en el uso de computodoras pordfiles

@ Impresion de fransparencias Idser (blanco/negra) v a color

@ Grabocidn en CD-ROM

Servicios a facultad y personal de apoyo

@& Adiesiramientos en WabCT y PowarPaint

e Conversion de documentos a HTML

@ Digilalizocion de imaégenes pora presentaciones de closes

& Apoyo en lo preparocidn de presenfocionas en PowerPoint paro closes
@ Publicocion de moterioles an WebCT

& Imprasion de ransparencias |aser (blanco/negra) y a color

e Grabacidn en CO-ROM

Circulacion y préstamo de equipos

e El présfomao de equipos es paro fines ocodémicos solomenie.

@ S6lo se prestord equipos o focultod v estudiantes de lo Escuela de Medicing. Se
requenrd identificocion.

@ Pora garantizor disponibilidod, todo préstormo debe solicilarse por lo menos con
3 dios laborobles de anticipacian,

@ 5i el equipo va a ser ulilizodo fuera del Recinto, &l solicitonie deberd completar
el formulario que requiere la Oficing de Propiedad

® Todo equipo se recogend y se devolverd en el CIT. Es responsabilidod del usuario
traerlo al Centro a la hora dispuesta.



