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Introduccion

La Escuela de Medicina, en su intencion de asistir a los estudiantes de medicina a lograr sus metas, permite,
a modo de privilegio, que estos se separen temporeramente de sus estudios de medicina. La funcion
principal de las licencias de estudio es dar paso a que los estudiantes realicen investigacion o estudios
adicionales en otras instituciones o cumplan con su labor militar. EI proposito de otorgar el privilegio de
una licencia de estudios no es para subsanar deficiencias académicas o para tomar y aprobar examenes de
licenciatura, Ilamense USMLE Step 1 y/o Step 2 CK. En casos especificos, y con la debida evidencia
sometida y entregada, la Escuela le puede otorgar un permiso para que un estudiante se separe
temporeramente de sus estudios de medicina por razones personales (enfermedad o situacién
personal/familiar grave). Para cada situacion existe un proceso, que se explica a continuacion.

Articulo 1 - Tipos de licencias a considerar -

1. Licencias de estudios con el propdsito de realizar estudios adicionales al Programa MD, que
incluyen:

a. Programas combinado MD — PhD (todos los aprobados por la Escuela de Medicina de la
Universidad de Puerto Rico)

b. Programa Combinado MD — JD (todos los aprobados por la Escuela de Medicina de la
Universidad de Puerto Rico)

c. Estudios conducentes a maestrias en profesiones aliadas a la salud u otros estudios, segun
aprobadas las solicitudes de los estudiantes, por la Escuela de Medicina, para separarse y
estudiar en los programas de su eleccion.

2. Licencias de estudios con el propdsito de realizar investigacion
3. Licencias de estudios por razones militares
4. Licencias de estudios por razones personales

Avrticulo 2 - Requisitos para cada tipo de licencia de estudios:

2.1. Licencias de estudios con el proposito de realizar estudios adicionales al Programa MD:



2.1.1 El programa de estudio (PhD, JD, Maestrias en el Area de las Ciencias Aliadas a
la Salud u otros) tiene que ser uno aprobado por la Escuela de Medicina a través de un
acuerdo de colaboracion de programa combinado. (Al regreso de este tipo de licencia le
aplicaran los requisitos de graduacién vigentes al momento de su admisién original a la
Escuela de Medicina- véase Manual del Registrador)

2.1.2 Paraestudiantes solicitando este tipo de licencia, para estudiar en un programa para
el cual no hay un acuerdo de programa combinado aprobado, el estudiante debe presentar
con la carta de solicitud de licencia una carta del Decano de Medicina certificando que
dicho programa ha sido aprobado por la Escuela de Medicina. (Al regreso de este tipo de
licencia le aplicaran los requisitos de graduacién vigentes al momento de su readmision a
la Escuela de Medicina- véase Manual del Registrador)

2.1.3  El estudiante solicitante debe mantener un promedio general (GPA) al momento
de solicitud de 3.0 0 més.

2.1.4  El estudiante solicitante no puede estar en Probatoria Académica al momento de
la solicitud.

2.1.5  El estudiante solicitante no puede presentar deficiencias académicas al momento
de la solicitud. Deficiencias académicas incluyen que el estudiante este con un promedio
en uno 0 mas cursos que lo ponen a riesgo de fracasar el (los) mismo (o sea, menos de
70%), que deba reposiciones en algun curso o tenga requisitos de curso pendiente, que no
haya tomado y aprobado el USMLE Step 1 y/o que haya demostrado problemas de
profesionalismo, entre otros.

2.1.6  Se solicitara un informe al Comité de Promociones del afio de medicina al cual
pertenece el estudiante de la ejecutoria académica y de profesionalismo del mismo, con el
proposito de evaluar la situacion académica al momento de la solicitud de la licencia.

2.1.7 Para que una licencia de estudios con el propésito de hacer estudios adicionales,
sea concedida y aprobada, el estudiante tiene que haber aprobado todos los requisitos del
primer y segundo afio de medicina, incluyendo el haber aprobado el USMLE Step 1. El
estudiante tiene que haber sido promovido a su tercer afio de estudios para ser aprobada
dicha solicitud.

2.1.8 Los estudiantes que se les apruebe una licencia de estudios con el proposito de
estudios adicionales en entidades para las cuales hay un acuerdo, tendran el maximo de
tiempo en licencia que este determinado en dichos acuerdos. Hasta un maximo de 6 afios
de licencia en el caso de los PhD’s y un maximo de 2 afios de licencias para los MD/JD,
no contaran dentro de los 6 afios académicos maximos para completar el grado MD.

2.1.9 Para los estudiantes que soliciten y se les apruebe una licencia con el propdsito de
estudios adicionales de programas sin acuerdos, tendran hasta un maximo de 2 afios de
licencia y dichos afios no contaran dentro de los 6 afios académicos méaximos para
completar el grado MD.

2.2 Licencias de estudios con el proposito de realizar investigacion



2.2.1 Paralos programas de investigacion aprobados por la Escuela de Medicina a través
de un acuerdo de colaboracion, el estudiante debe presentar con la carta de solicitud de
licencia una carta del Decano de Medicina certificando que dicho programa ha sido
aprobado por la Escuela de Medicina. (Al regreso de este tipo de licencia le aplicaran los
requisitos de graduacion vigentes al momento de su readmision a la Escuela de Medicina-
véase Manual del Registrador)

2.2.2  De un estudiante solicitar hacer investigacion en un programa para el cual no hay
un acuerdo aprobado, el estudiante debe presentar con la carta de solicitud de licencia una
carta del Decano de Medicina certificando que dicho programa ha sido aprobado por la
Escuela de Medicina. (Al regreso de este tipo de licencia le aplicaran los requisitos de
graduacion vigentes al momento de su readmision a la Escuela de Medicina- véase Manual
del Registrador)

2.2.3 El estudiante solicitante debe mantener un promedio general (GPA) al momento
de solicitud de 3.0 0 més.

2.2.4  El estudiante solicitante no puede estar en Probatoria Académica al momento de
la solicitud.

2.2.5 El estudiante solicitante no puede presentar deficiencias académicas al momento
de la solicitud. Deficiencias académicas incluyen que el estudiante este con un promedio
en uno o mas cursos que lo ponen a riesgo de fracasar el (los) mismo (o sea, menos de
70%), que deba reposiciones en algun curso o tenga requisitos de curso pendiente, que no
haya tomado y aprobado el USMLE Step 1 y/o que haya demostrado problemas de
profesionalismo, entre otros.

2.2.6  Se solicitara un informe al Comité de Promociones del afio de medicina al cual
pertenece el estudiante de la ejecutoria académica y de profesionalismo del mismo, con el
propésito de evaluar la situacion académica al momento de la solicitud de la licencia

2.2.7  Para que una licencia de estudios con el prop6sito de hacer investigacion, sea
concedida y aprobada, el estudiante tiene que haber aprobado todos los requisitos del
primer y segundo afio de medicina, incluyendo el haber aprobado el USMLE Step 1.
Estudiantes de primero y segundo afio tienen gue haber sido promovidos a su tercer afio de
estudios para ser aprobada dicha solicitud. Estudiantes de tercer afio tienen que haber sido
promovidos a su cuarto afio para ser aprobada dicha solicitud.

2.2.8  Paralos estudiantes que soliciten y se les apruebe una licencia con el proposito de
hacer investigacion, tendran hasta un maximo de 2 afios de licencia y dichos afios no
contaran dentro de los 6 afios académicos maximos para completar el grado MD.

2.3 Licencias de estudios por razones militares

2.3.1 Todo estudiante que reciba y evidencie una orden militar que requiera su presencia
en el Ejercito de los Estados Unidos se le concederd una licencia de estudios.



2.3.2 Estudiantes que reciban érdenes militares que requieran su presencia, someteran
dicha documentacion oficial al Decano de Medicina con su carta solicitando la licencia de
estudios.

2.3.3 Para una licencia de estudios por razones militares, el Decano de Medicina, antes de
conceder la misma solicitara al Comité de Promociones del afio al cual pertenece el
estudiante una evaluacion de la ejecutoria académica que contenga la bitcora de cursos
tomados y aprobados, situacion académica actual, incluyendo evaluaciones sobre
profesionalismo y afio al que pertenece el estudiante.

2.3.4 Al regreso de la licencia militar el estudiante entrara al afio de medicina del cual se
separd. Todo curso incompleto (sin nota adjudicada) al momento de la licencia tendra que
ser dado de baja y al momento de la readmision se matriculard y lo tomard nuevamente.

2.3.4 En la situacion en que un estudiante reciba la orden militar y dicho estudiante a esa
fecha haya completado y aprobado los cursos de segundo afio, pero no haya aprobado o
tomado el USMLE Step 1y no haya tiempo de hacerlo previo a la concesion de su solicitud
de licencia, el estudiante no sera promovido a Tercer Afio y a su regreso del periodo de
licencia continuara siendo un estudiante clasificado de Segundo Afio hasta tanto lo tome y
lo apruebe. Dichos estudiantes no podran comenzar sus estudios de tercer afio hasta tanto
aprueben dicho examen, lo que implica que la toma y aprobacion del USMLE Step 1 sera
una prioridad a su regreso.

2.3.6 El tiempo de licencia militar no le sera contado para sus 6 afios académicos maximos
de estudios de medicina.

2.4 Licencias de estudio por razones personales

2.4.1 El estudiante solicitante debe mantener un promedio general (GPA) al momento
de solicitud de 2.0 0 més .

2.4.2  El estudiante solicitante no puede estar en Probatoria Académica excepto en casos
de enfermedad que haya sido validada y certificada.

2.4.3  El estudiante solicitante no puede presentar deficiencias académicas al momento
de la solicitud excepto en casos de enfermedad que haya sido validada y certificada.
Deficiencias académicas incluyen que el estudiante este con un promedio en uno 0 mas
cursos que lo ponen a riesgo de fracasar el (Ios) mismo (o sea, menos de 70%), que deba
reposiciones en algun curso o tenga requisitos de curso pendiente, que no haya tomado y
aprobado el USMLE Step 1 y/o que haya demostrado problemas de profesionalismo, entre
otros.

2.4.4  Se solicitard un informe al Comité de Promociones del afio de medicina al cual
pertenece el estudiante de la ejecutoria académica y de profesionalismo del mismo, con el
proposito de evaluar la situacién académica al momento de la solicitud de la licencia.

2.4.5  Alregreso de la licencia de estudios por razones personales, el estudiante entrara
al afo de medicina del cual se separ6. Todo curso incompleto (sin nota adjudicada) al



momento de la licencia tendrd que ser dado de baja y al momento de la readmision se
matriculard y lo tomara nuevamente.

2.4.7 No se otorgaran licencias de estudio por razones personales para dar tiempo
adicional para subsanar deficiencias académicas.

2.4.8 No se otorgaran licencias de estudio por razones personales para extender el
tiempo de estudio de los examenes de USMLE Step 1.

2.4.9 No se otorgaran licencias de estudio por razones personales para decelerar su
programa de estudio para el curriculo MD de cuatro afios.

2.4.10 No se otorgaran licencias de estudio por razones personales por razones de
problemas econdémicos o financieros.

2.4.11 Para los estudiantes que soliciten y se les apruebe una licencia de estudios por
razones personales, tendran hasta un maximo de 2 afios de licencia. (Inicialmente
solicitaran por un (1) afio académico, con posibilidad de extenderlo a dos (2) afios
maximos). Los mismos Sl contaran dentro de los 6 afios académicos maximos para
completar el grado MD.

2.4.12 El estudiante solicitante de una licencia de estudios por razones personales
secundarias a una enfermedad, debera someter amplia evidencia del diagndstico y
tratamiento de la enfermedad que anteceda a la solicitud de licencia. El proveedor de salud
deberd completar el documento que acompafia la solicitud como evidencia y justificacion
de la misma. No se evaluara ninguna solicitud si dicho documento no esta debidamente
completado. La Escuela de Medicina se reserva el derecho de solicitar evidencia adicional
de acuerdo a la condicion médica del estudiante incluyendo evaluacion por médicos
expertos contratados por la Escuela de Medicina para tales efectos de certificar la
enfermedad.

2.4.13 El estudiante que solicite una licencia de estudios por razones personales aduciendo
enfermedad, tendrd como fecha limite el ultimo dia de febrero para que la misma sea
considerada para el afio en curso. El estudiante que solicite este tipo de licencia a partir
del 1 de marzo, si el Comité de Licencia lo considera meritorio, podra recomendar
autorizacion de licencia por un periodo de 2 afios académicos: el afio en curso y el afio
siguiente. En caso de que una licencia sea autorizada, estos dos afios contaran como parte
del tiempo maximo de seis afios con los que cuenta un estudiante en situaciones
extraordinarias para completar los requisitos conducentes al grado de doctor en medicina.

Articulo 3.0 Procedimiento para solicitar una licencia de estudios —

3.0 Todo estudiante solicitando una licencia de estudios escribira una carta dirigida al Decano/a de
Medicina con copia al Decano(a) Asociado de Asuntos Estudiantiles.

3.1. Dicha carta especificara el tipo de licencia que se solicita: Licencias de estudios con
el propdsito de realizar estudios adicionales al Programa MD; Licencias de estudios con el



propdsito de realizar investigacion; Licencias de estudios por razones militares; o Licencias
de estudios por razones personales.

3.2. Dicha carta debe especificar el tiempo por el cual se solicita la licencia de acuerdo al
tipo de licencia de estudios solicitada (refiérase a los requisitos de cada tipo de licencia de
estudios).

3.3. Adjunto a la carta dirigida al Decano debe estar la evidencia de lo que est4 solicitando:
programa de estudios o de investigacién; carta de activacidn/actividad militar;
evaluaciones medicas pertinentes/certificaciones medicas con amplia explicacion que
indiquen la necesidad de una licencia de estudios por razones de enfermedad; documentos
y declaracion jurada que evidencie la necesidad de una licencia de estudios por razones
personales o familiares.

3.4. Cada solicitud de licencia pasara por las siguientes etapas:

3.4.1. El Decano/de Medicina solicitara una evaluacion de situacién
académica/ejecutoria académica del estudiante, al Comité de Promociones
concerniente.

3.4.2. El Decano de Medicina solicitara asesoria con el Comité de Licencias quien
evaluara cada solicitud y haréa las recomendaciones al decano de medicina teniendo
en consideracién la data/informacién sometida por el estudiante, la
data/informacion sometida por el Comité de Promociones que le aplique, data
/informacién de la Oficinas de Asuntos Estudiantiles, Oficina de Curriculo,
Oficina de Evaluacion y cualquier otra que aplique.

3.4.3. El Comité de Licencias luego de la evaluacidn emitira sus recomendaciones
al Decano de Medicina quien tomara la decision final. El Decano de Medicina
estudiard y analizara las recomendaciones y la informacién anejada del informe
del Comité de Licencias, y tomard la decision final que incluyan las
recomendaciones especificas, las cuales le seran presentadas al estudiante por
escrito. El Decano de Medicina podra entrevistar al estudiante, previo a su
decision final, si asi lo entiende necesario.

Articulo 4.0 Proceso adicional requerido:

4.1 Una vez el estudiante solicita licencia, y hasta que la misma no sea concedida por
el Decano/a de Medicina, dicho estudiante es responsable de cumplir con todos los
requisitos del Programa MD. Seguird asistiendo a clases, tomara los examenes
correspondientes y cumplird con todo requisito que exijan los cursos matriculados. En los
casos que medien una situacion médica que no le permita cumplir con lo anterior el
estudiante tendrd que someter el documento oficial de la Escuela de Medicina, llamado
Normas para Adelantar o Posponer Examenes y Actividades Académicas a Estudiantes en
Situaciones Especiales, para excusarse de sus actividades académicas, en adiciéon a una
excusa y certificacion médicas.

4.2 Habra un maximo de hasta dos afios académicos para tomar licencias de estudio
con el propdsito de realizar investigacion y licencias de estudio por razones personales. El
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méaximo de tiempo para las licencias de estudio por razones militares y las licencias de
estudio con el proposito de realizar estudios adicionales al Programa MD tendran el
méaximo de tiempo definido por las cartas de activacion, en el caso de los militares y
definido en los acuerdos de colaboracion de los programas combinados. De no haber
acuerdo de colaboracion, el maximo seré de dos afios académicos.

4.3 Los afios en licencia de estudios por razones militares y por estudios adicionales
al Programa MD no contaran para el tiempo méaximo de 6 afios académicos para completar
el Programa MD, pero los afios totales de los estudios si contaran para el tiempo maximo
de expiracion de créditos. Es responsabilidad del estudiante saber el tiempo de vigencia
de sus créditos del Programa MD, y para ello debera solicitar al Decano de Asuntos
Académicos del RCM la vigencia de los cursos aprobados a la concesion de su licencia.

4.4 Habrd un maximo de 2 afios académicos para las licencias por estudio con el
proposito de hacer investigacion. Estos dos afios no contaran para el maximo de 6 afios
académicos para completar los estudios conducentes al grado MD.

45 Habra un méaximo de 2 afios académicos para las licencias por estudio por razones
personales. Estos dos afios Sl contardn para el mdximo de 6 afios académicos para
completar los estudios conducentes al grado MD.

4.6 Las licencias de estudio seran vigentes por el afio académico que se solicitan, y
tendran una duracién del afio académico completo, independientemente del momento de
la solicitud u otorgacion de dicha licencia.

4.7 Si el estudiante esta 2 afios 0 méas fuera de la Escuela de medicina debera tomar
los cursos de repasos clinicos seglin estan determinados en los “Policies and Guidelines
for Academic Evaluation and Advancement” de la Escuela de Medicina que estén vigentes
al regreso de su licencia de estudios por razones de enfermedad. Esta clausula aplica a
todos los tipos de licencia.

Articulo 5.0 Proceso de Apelacion ante una denegacion de otorgacion de licencia de estudios

El estudiante tiene el derecho de apelar la decision del Decano de Medicina. Los pasos de apelacion
serén los siguientes:

51 Solicitar reunién con Decano de Medicina y exponer, por escrito, las razones para la
apelacion.

5.2 El Decano de Medicina tendra la opcion de tomar su decision final luego de esta reunion y
andlisis de la carta del estudiante, o podra nombrar un comité de apelacion (Ad Hoc) cuyos
integrantes seran diferentes a los miembros del comité de licencias.

5.3 De tomar la decision final luego de la reunion y andlisis de la carta del estudiante, la misma
serd la final.

5.4 De nombrarse un comité Ad Hoc, el mismo evaluara toda la documentacion existente y
emitird su recomendacion al Decano de Medicina el cual tomara la decision final



55 El Decano de Medicina le pondra por escrito al estudiante la decision final.

El otorgar licencias para separarse temporeramente de los estudios de Medicina es un privilegio
concedido por la Escuela de Medicina por lo que la decision final es del Decano de Medicina.

Articulo 6.0 Procedimiento para solicitar re admisién luego de haber sido aprobado una licencia de
estudios

6.1. El estudiante sometera por escrito, al Decano de Medicina, su intencion de re admisién a
la Escuela de Medicina, tres meses antes de la fecha establecida por el calendario académico del
RCM como el primer dia de clases o tres meses antes del comienzo del curso clinico en el cual
desea comenzar. Del estudiante no solicitar re admisién, una vez termina el afio académico de la
licencia, el tiempo fuera de licencia le contara para el maximo de 6 afios académicos para completar
el Programa MD. De un estudiante no solicitar re admisidén en un tiempo méximo de 2 meses
calendario a partir del Gltimo dia de su licencia, serd considerado separado permanentemente de la
Escuela de Medicina. Esto supondra que de querer proseguir estudios tendra que solicitar como
estudiante nuevo.

6.2 En el caso de licencias de estudios con el propdsito de estudios adicionales, licencias de
estudios para investigar, licencias de estudios con el propdsito militar, el estudiante sometera la
evidencia en la carta al Decano que ha culminado sus estudios, investigacion y/o su actividad
militar, informando que ha cumplido con el propoésito para el cual se le aprobd la licencia. En los
casos que al término de la licencia el estudiante no haya completado sus estudios, o su investigacién
0 su actividad militar, debera exponer las razones para ser consideradas por el Decano de Medicina,
quien evaluard la situacién y emitira su decision de extender o no la misma.

6.3 En el caso de licencias por razones personales cuya razon fue una enfermedad, el
estudiante sometera la evidencia que ha solucionado su situacién médica, y someterd una
certificacion médica que desglose e indique si esta apto 0 no, y competente o no, fisica y
mentalmente para proseguir con los estudios de medicina, cumplir con todos los requisitos del
Programa MD vy atender pacientes en las areas clinicas. Solamente aquellas solicitudes de
readmision que incluyan esta informacién seran evaluadas para la consideracion de una re
admision.

6.4 En el caso de licencias por razones personales cuya razon fue una situacion personal o
familiar, el estudiante someterd la evidencia por escrito de haber solucionado su situacion y
certificara por escrito que esta preparado para proseguir con los estudios de medicina'y cumplir con
todos los requisitos del Programa MD. Solamente aquellas solicitudes de readmision que incluyan
esta informacion seran evaluadas para la consideracion de una readmision.

6.5 En adicién a escribir la carta solicitando la readmision, el estudiante solicitara una
entrevista con el Decano Asociado de Asuntos Estudiantiles, quien a su vez rendira informe del
resultado de la entrevista al Decano de Medicina.

6.6 El estudiante podra solicitar una entrevista con el Decano de Medicina para ofrecer
cualquier informacion que entienda necesaria. Ademas, el Comité de Licencias y/o el Decano de
Medicina se reservan el derecho de solicitar al estudiante informacion adicional y/o citarlo a
entrevista para completar la evaluacion de la solicitud de readmision.



6.7 El Decano de Medicina enviara un informe con la informacién obtenida, al Comité de
Promociones pertinente, quien evaluara nuevamente el expediente académico y ofrecera
recomendaciones al Decano de ubicacion en la Escuela de Medicina.

6.8 Una vez el Decano de Medicina reciba las recomendaciones de la Oficina de Asuntos
Estudiantiles, de los Comités de Promociones correspondientes y de la Oficina Curriculo — que
incluya un programa académico sugerido, tomaré la decision final de readmision o no y le sometera
por escrito su decision final al estudiante.

6.9 El estudiante, al momento de la readmision, y de la misma ser concedida por el Decano de
Medicina, deberd demostrar evidencia de su competencia en conocimiento, destrezas y habilidades.
De haber pasado 2 afios 0 méas deberd someterse a la reglamentacidn existente para estos propositos
en el “Policies and Guidelines for Academic Evaluation and Advancement”.

Articulo 7 - Clausulas adicionales-

Este documento procesal interno para considerar y otorgar Licencias de estudios, se revisara anualmente
por el Comité de Licencias. De este documento recibir cambios substanciales, el mismo se sometera a la
aprobacion del Comité de Curriculo y del Comité de Administracion.

Vigencia del Documento:

Este documento entrara en vigor a partir del 1 de julio de 2014 y aplicara a todos los estudiantes que
soliciten una licencia de estudios a partir de esta fecha. A tales propdsitos el documento “Llamado
Procedimientos y Normas para Autorizar una Separacién de los Estudios de Medicina y Para Re
Admision de Estudiantes de Medicina en Uso de una Autorizacion de Separacion de Estudios” queda sin
efecto a partir de esta fecha.

Aprobado por Comité de Licencias —7 de abril de 2014. Enmiendas aprobadas el 12 de mayo del 2015

Aprobado por Comité de Curriculo —25 de abril del 2014. Enmiendas aprobadas el 22 de mayo del 2015

Aprobado por Comité de Administracion — 24 de agosto del 2014. Enmiendas aprobadas el 18 de junio
del 2015



